Arbeitsanweisung BR. HANNS

Version 1.0 VERGABE VON KURZZEICHEN 10.08.2021

Aufgrund von Uberschneidungen in unserer EDV (u.a. RELion, Klaes) und in den Geschéftsbe-
reichen (Mlnchen, Rottenburg etc.) kommt es zu Konflikten und Doppelbelegungen bei den
Kurzzeichen.

Aus diesem Grund werden ab sofort Kurzzeichen konzernibergreifend ausschlie3lich durch
Frau Daci (Konzernsekretariat) vergeben.

In RELion (Verkaufer/Einkaufer) erfolgt die Anlage von Kurzzeichen ebenfalls ausschliellich
durch Frau Daci (Konzernsekretariat).

Die derzeit verwendeten Kurzzeichen wurden abgeglichen und ggf. angepasst. Die Kurzzeichen-
Ubersicht mit Stand 08.2021 hat ab sofort fur alle Mitarbeiter Giiltigkeit.

Unsere Kurzzeichen bauen sich zukinftig wie folgt auf:
e drei Buchstaben
e alle Buchstaben = Grof3buchstabe

o sofern mdglich: die ersten drei Buchstaben des Nachnamens

Die Arbeitsanweisung hat fur alle deutschen Standorte mit Ausnahme des Hotel Worth Glltigkeit.

gez. Mario Muhlbauer
Geschaftsfuhrer



