Ubersicht Konzernsekretariat ab 01.06.2022

Frau Hasenstab Frau Hartwich Frau Eiselt Frau Havel Herr Hartmann Frau Huber
Sekretariat GL Stabsabteilung Sekretariat Wohnimmobilien / Zentrale Dienste Sekretariat Gewerbeimmobilien Stabsabteilung Stabsabteilung
IT-Admin Pool-Kfz E-Post Bestellungen: Biiro- und Verbrauchsmaterial Telefonanlage Postausgang
Serverraum / Datenbandsicherungen Postausgang (Vertretung H. Kreuzpaintner) Telefon-/Handy-/Internetvertrige Getrankebestellungen (Vertretung)
RELion-Admin Telefonzentrale DW-0 (9.00 - 14.00 Uhr) Kopiersysteme Kaffeeautomaten
Webseite / Intranet Reinigungsfirma Burgschaften (auRer Mietkautionen)
Posteingang / Verwaltung Postfach Kfz Nebenkosten Klenzestr. 101
Paket- und Postdienstleister Tankkarten Mangelverwaltung
Parklizenzen GEZ
Schlusselverwaltung (99 + 101) Versicherungen
Flug-Hotel-Bahnbuchungen Social Media
(neue) Mitarbeiter / Rentner Rahmenvereinbarungen
Postausgang (Vertretung H. Kreuzpaintner) Postausgang (Vertretung H. Kreuzpaintner)
Unternehmensakten

Digitale Ablage (Dokumente, Urkunden)
Bestellungen (auRer Biiromaterial, Getranke)
Firmenkreditkarte / Paypal

Notariat

Grundbuchausziige, HR-Auszuge
Abonnements

Spenden

Sammelpostversand (Polisina, Frau Biichler)
Telefonzentrale DW-0

Kontaktformular / info@fghm.de
Veranstaltungen (Weihnachtsfeier, Firmenlauf)
Briefpapier, Visitenkarten, E-Mail-Signatur
Weihnachtspost Mustervorlage

Maritim (Reservierungen, Kontingent)
Polisina

Kanada

Teneriffa

HPM
Mipim / Exporeal



