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VERGABE VON KURZZEICHEN 

 

10.08.2021 

 
 
 
 
Aufgrund von Überschneidungen in unserer EDV (u.a. RELion, Klaes) und in den Geschäftsbe-
reichen (München, Rottenburg etc.) kommt es zu Konflikten und Doppelbelegungen bei den Kurz-
zeichen.  
 
Aus diesem Grund werden ab sofort Kurzzeichen konzernübergreifend ausschließlich durch Frau 
Hasenstab (Konzernsekretariat) vergeben. 
 
In RELion (Verkäufer/Einkäufer) erfolgt die Anlage von Kurzzeichen ebenfalls ausschließlich 
durch Frau Hasenstab (Konzernsekretariat). 
 
Die derzeit verwendeten Kurzzeichen wurden abgeglichen und ggf. angepasst. Die Kurzzeichen-
Übersicht mit Stand 08.2021 hat ab sofort für alle Mitarbeiter Gültigkeit. 
 
Unsere Kurzzeichen bauen sich zukünftig wie folgt auf: 
 

• drei Buchstaben 

• alle Buchstaben = Großbuchstabe 

• sofern möglich: die ersten drei Buchstaben des Nachnamens 
 
Die Arbeitsanweisung hat für alle deutschen Standorte mit Ausnahme des Hotel Wörth Gültigkeit. 
 
 
 
 
gez. Mario Mühlbauer 
Geschäftsführer 


